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PARTNER SITZUNGSDIENST MODUL
EINFUHRUNG DES SITZUNGSDIENSTES ACTA NOVA

Zusatzlich zum Tagesgeschaft wickeln die Mitarbeiter oY@ o
des Magistrats Wiener Neustadt jetzt auch die ge-

samte Verwaltung von Gemeindevertretersitzungen,

Gemeindevorstandssitzungen, Ausschuss Sitzungen,

etc. mit dem Acta Nova Sitzungsdienst ab. TechTalk / TechTalk E-Akte

Die Losung zur effizienten Verwaltung

Lesen Sie mehr dazu auf unserer E-Akte Website: TechTalk unterstiitzt Sie bei der professionellen
https://techtalk-eakte.eu/ Softwareentwicklung nach agilen Prinzipien.
Tempo, Kostenoptimierung und Zieleffizienz fiir
unsere Kunden sind dabei stets im Fokus.

Rund 60 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter bieten
Coaching und Umsetzung an den Standorten
V@ Wien, Budapest und Ziirich. TechTalk ist ein
t flexibler Partner fiir agile Projektabwicklung und
Anforderungsanalyse, effiziente und leading-

edge Entwicklung, Testautomatisierung und User
Experience.

Wiener Neustadt e Seit 2015 werden die DMS- sowie E-Akte-Projekte
im kommunalen und 6ffentlichen Sektor in

der TechTalk E-Akte gebiindelt. Dadurch soll

eine noch bessere Servicequalitat fir unsere
DMS-Kunden samt Synergien und kiirzeren
Produktentwicklungszyklen garantiert werden.
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. / Offentliche Verwaltung
Haben wir lhr Interesse geweckt? TechTalk Software Support Handelsgesellschaft m.b.H.  / e ‘
Wien = Budapest = Ziirich = Berlin { leicht gemacht!

Wir zeigen lhnen gerne die Losung in einem personlichen D
Gesprach! www.techtalk.at V. techtalk-eakte.eu
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E-AKTE VERWALTUNG

Papierakte oder elektronische Vorgangsbearbeitung?
Workflowmanagementsystem oder DMS?

Mit unserer Losung missen Sie sich nicht mehr entschei-
den. Die E-Akte Losung von TechTalk bietet lhnen eine
leistungsfahige und bewahrte Basis fiir Ihre elektronische
Akten- und Vorgangsbearbeitung mit integriertem Doku-
menten- und Workflowmanagementsystem.
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TECHNOLOGIEUBERSICHT

« Microsoft .NET Framework 4.5
« Windows Server 2012

« Microsoft SQL Server 2014

« ActaNova

« Canon IRIS Powerscan 10

SITZUNGSDIENST MODUL

Das neue Acta Nova Modul ,,Sitzungsdienst” ermoglicht
eine effiziente Vorbereitung, Fiihrung, Nachbereitung und
Verwaltung von Sitzungen in 6ffentlichen Behorden wie
etwa Gemeinden, Stadtverwaltungen oder auch in Hoch-
schulen.

Das Versenden von Sitzungseinladungen, die fachiibergrei-
fende Zusammenarbeit diverser Abteilungen sowie das au-
tomatisierte Erstellen von Sitzungsvorlagen wird mit dem
Acta Nova Sitzungsdienst Modul bestméglich unterstitzt.
Die Sitzungsverwaltung kann, je nach Anforderung, tiber
ein wirksames Vorgehen individuell angepasst werden.
Somit kdnnen Prozesse wie z.B. die Erstellung von Tages-
ordnungspunkten, die Bearbeitung einzelner Akten und
Vorgénge oder auch die Zuordnung von Sitzungsdoku-
menten mittels klarer und tibersichtlicher Objektstruktur
wirksam abgewickelt werden.

@ Sitzung "OE/5/SD/1" bearbeiten
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Tagesordnungspunkte
TOP  Titel
= 1 Begriitung
2 x 2 Genehmigung der Niederschrift dber die Sitzung vom 18. Februar 2018
= 3 Kreditantrag - BV
2 x 4 Aussprache ber Berichte
= 5 Abstimmung der Vereinsziele
3 X 6 Bekanntmachung
3 X 7 Scehlusswort (des Vorsitzenden)

LOSUNG

Von der flexiblen Konfigurationsméglichkeit bis hin zur
komplexen Sitzungsorganisation legt die Acta Nova Ldsung
fir den kommunalen Sitzungsdienst u.a. besonderes
Augenmerk auf:

» Sitzungsbearbeitung mit integriertem DMS und Work-
flowmanagement

« Ein- oder mehrstufige Zeichnungs- oder Genehmigungs-
prozesse

« Office-, Mail- und Exchange-Integration beim Versand
von Sitzungseinladungen

« Umfassende Funktionen zur E-Zusammenarbeit: Ad-hoc
Prozesse, Stellvertreterregelungen, etc.

« Ablage von Dokumenten in Sitzungen, Akten, Geschafts-
fallen und Ordnern

» Revisionssichere Protokollierung

+ Fachbereichsiibergreifende Bearbeitungsmdoglichkeiten
div. Sitzungsinhalte.
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Sitzungsunterlagen  Sitzungsprotokolle



